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Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
térvény 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazis
alapjan P4ty Kozség Onkormanyzata és a Patyi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagra
hozatalarol az aldbbi szabéalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adjuk ki.
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1. A szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza Paty K6zség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Patyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
feladatellatdsa soran keletkez6 kozérdekli adatok nyilvanossaga biztositasanak
eljarasrendjét, valamint meghatirozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét. A Szabdlyzat célja tovabba az integritas alapu
kozszolgalati mikddéshez valé kapcsolddés érdekében az adatigénylésekre vonatkozé
eljarasrend meghatarozasa.

Jelen szabdlyzat térgyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal birtokaban 1év6, az
Infotv. 3. § 5. pontjdban meghatdrozott kozérdekli adatok és az informéacids
onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. § 6. pontjaban meghatarozott k6zérdekbol nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes kérére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése
értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kzhitelii nyilvantartdsbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) Paty Kozség mindenkori polgarmesterére;

b) a Patyi Polgarmesteri Hivatal mindenkori jegyzdjére;

c) a Patyi Polgarmesteri Hivatal adminisztrativ feladatokat ellatd, vele kodzszolgalati
jogviszonyban all6 kozszolgalati tisztviseldire és egyéb munkajogi jogviszony alapjan
foglalkoztatott  természetes  személyekre (a  tovabbiakban  egyiittesen:
Foglalkoztatottak).

Jelen szabalyzat alkalmazasa sordn az adatelv érvényre juttatisaval, valamint a
nyilvanossag- korlatozas kivételessége kovetelményének a szem eldtt tartdsaval kell

eljarni.
2. Alapfogalmak
Jelen szabalyzat alkalmazésa soran:

adatfeldolgoz6: jelen szabélyzat alkalmazasaban az Infotv. 3. § 18. pont szerinti
adatfeldolgozonak az Onkorményzathoz benytijtott adatigénylés esetén a Hivatal
mindsiil.

adatgazda: jelen szabdalyzat alkalmazasédban adatgazdanak a Patyi Polgérmesteri Hivatal
minésiil, figyelemmel arra, hogy a mlikédése sordn keletkezett kozérdekii adatokon
tilmenden Paty Kozség Onkorményzata kozérdekii adatait is kezeli, annak
munkaszervezeteként.
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adatkezelés: az alkalmazott eljarast6] fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvéltoztatisa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, térlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovébbi felhasznalasénak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatkezeld: jelen szabélyzat alkalmazésaban az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezelének
az Onkormanyzatnil keletkezett kozérdekti adatokra vonatkozéan benyujtott
adatigénylés esetén az Onkorményzat, a Hivatalnal keletkezett kozérdekii adatokra
vonatkozoan benyujtott adatigénylés esetén a Hivatal mindsiil;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6, valamint
a tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett
a szemelyes adat fogalma al4 nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 5nallé vagy gyljteményes
jellegétol,

a kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitésére vonatkozé feladatokat
ellatd szerv: jelen szabalyzat alkalmazdsiban a kozérdekii adatok megismerése irnti
igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellaté szerv — adatgazdaként — Hivatal
mindsiil.

kozérdekii adatok nyilvinossdgit biztosito szerv: jelen szabalyzat alkalmazasaban a
kozérdekii adatok nyilvanossagat biztosité szervnek — adatgazdaként — a Hivatal mindsiil.

kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

kozzététel: a kozérdeki és kozérdekbd] nyilvanos adatok internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szémdra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzuls nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letSltés, a nyomtatés, a kimdasoléds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tétele.

nyilvanossigra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele;

A jelen pontban nem meghatirozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatarozottak az irdnyaddk.

3. Kizérdeki adatok kore, a kizérdekii adatok kizzététele

Az Onkorményzat és a Hivatal, mint kézfeladatot ell4té szervek, a feladatkoriikbe tartozé
tigyekben Kkotelesek eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
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Az Onkorményzat és a Hivatal a 3.1. pontban meghatirozott cél elérése érdekében

rendszeresen elektronikusan, az Infotv. és a k6zérdeki(i adatok elektronikus k6zzétételére,

az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az

adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm.

rendelet 4ltal el6irt terjedelemben kozzéteszik a tevékenységiikkel kapcsolatos adatokat:

a) az Onkormanyzat iizemeltetésében 4116 www.paty.hu internetes oldalon;

b) az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kézadatkeresd rendszerben
(www.kozadat.hu);

¢) az Infotv. 37/C. § (1) bekezdése alapjan a (2) bekezdésben megjelolt adatokat két
havi rendszerességgel a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén.

Az Onkorményzatnak és a Hivatalnak lehetévé kell tennie tovabb4, hogy a kezelésiikben
1évd kozérdeki adatot barki megismerhesse. A k6zérdekii adat megismeréséhez fiiz6d6
jogot torvény korlatozhatja kiilénGsen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) Dbiincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f)  kiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birbésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljardsra tekintettel;

k) aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.

Az egyes adatmegismerésre iranyuld igények teljesitése soran a Hivatalnak a fenti
korlatozasokat figyelembe kell vennie.

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatiskdrébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsét szolgalo adat a
keletkezését6] szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerés¢hez és a
megismerhet6ség kizarasahoz fiizdd6 kozérdek sulyanak mérlegelésével a Polgarmester
vagy a Jegyz6 engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyulé igény a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Onkorményzat és
a Hivatal torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskoriiknek illetéktelen kiils6é
befolyast6l mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjuknak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha tSrvény mésként nem rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat az Onkorményzat és a
Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy feladatkorével Osszefliggd személyes
adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellato személy e feladatkorével dsszefliggd személyes
adata. Ezen adatok megismerésére az Infotv. kézérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy &llami, illetdleg helyi dnkorményzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan koételezben igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatist nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levs, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdekii adatok korére és azok kozzétételére vonatkozodan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.
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A 3.2. pont szerinti kdzzétételt, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositasat a
Hivatal végzi, a kozzététel tartalmi és formai ellenbrzése, valamint az adatok
aktualizalasanak figyelemmel kisérése a Jegyzo feladata.

4. A kizérdekii adatok megismerésére irinyul6 kérelmek kezelésére vonatkozé

kozos szabilyok

Az informéciészabadsighoz valo jog érvényesiilését a kozérdek(i adatok megismerésére
iranyulé kérelmek (a tovabbiakban: adatigénylések) teljesitése utjan  az
Onkorményzatnak és a Hivatalnak kételessége eldsegiteni.

Az adatigénylések jogi és szakmai vizsgalatanak és az adatszolgaltatis elékészitésének
koordindlésat és feliigyeletét a Hivatal mindenkori jegyzdje (a tovibbiakban: Jegyzo),
valamint a Hivatal ezen feladatok ellatasaval megbizott szervezeti egysége latja el.

Az Onkormanyzathoz beérkezett adatigénylések teljesitésével dsszefliggd, a Jegyzo altal
elékészitett dontéseket Paty Kozség Polgarmestere hozza meg, a keletkezett iratokat
kizérGlagos jogkérben kiadmanyozza. Az adatigénylések kezelésére vonatkozod
rendelkezések értelmezésekor jelen elbirast értelemszertien alkalmazni kell.

A Hivatalhoz beérkezett adatigénylések teljesitésével osszefiiggd, dontéseket a Jegyzd
hozza meg, a keletkezett iratokat kizarélagos jogkdrben kiadményozza.

Az adatigénylésekkel Osszefiiggd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti adatokat a
Jegyz6 nyilvéantartasba veszi. A nyilvéntartas jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi.

A Jegyz0 évente, az Infotv. altal meghatérozott id6pontig statisztikai adatszolgaltatast
nyujt a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsig részére az év soran
elutasitott adatigénylésekrél és az elutasitis indokairdl. A statisztikai adatszolgaltatds
alapja, a 4.5. pontban meghatarozott nyilvéantartas.

S. Az adatigénylések befogaddsa

A Jegyz6 az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt kozzétételi kotelezettségnek valo
megfelelés érdekében a kozérdekii adatok egyedi igényléséneknek szabalyair6l sz6l6
kozérthetd forméban elkészitett, az igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségek ismertetését
is tartalmazd téjékoztatdt kbzzéteszi a www.paty.hu cim alatt elérheté oldalén és a
www.kozadat.hu oldalon.

A Hivatal a kovetkez6 médokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus Uton a hivatal@paty.hu e-mail cimen, vagy Epapir szolgaltatds
igénybevételével az https://epapir.gov.hu/ elérésti weblapon.

b) postai iton a 2071 P4ty, Kossuth Lajos utca 83. levelezési cimen:;

¢) személyesen széban és irisban a 2071 Paty, Kossuth Lajos utca 83. sz4m alatt,
tigyfélfogadasi id6ben.

A szobeli adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
a) azigeényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kdzzétételre keriilt;
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b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé éltaldnos tajékoztatdssal teljesithetd és az
igényl6 szoban kéri a valaszt;

¢) az igényelt adat az az Onkormanyzat vagy a Hivatal munkatérsainak nevére,
beosztdsara, hivatali elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés széban nem teljesithetd, arrdl kettd példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni és az elektronikus és postai tton beérkezett igényekkel egy
tekintet ald esdként kell kezelni. A készitend6 jegyz6konyv mintajat e szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza.

Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatéak, de tartalmazniuk kell

legalabb az alabbi adatokat:

a) azigényl6 nevét,

b) nem természetes személy igényld esetében megnevezését;

¢) azon elérhetGségét, amelyen az igényld szamdra az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Hivatal Iratkezelési Szabélyzatdban
foglaltak az iranyadok.

6. Az adatigénylés vizsgalata

A Jegyzd az adatigénylést annak beérkezesét kovetden koteles tartalmilag megvizsgalni

az alabbi szempontok szerint:

a) az adatigénylés megfelel-e az 5.4. pontban foglalt kévetelményeknek;

b) azigényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e;

¢) az igényelt adatoknak ki a kezeléje, amennyiben az igényelt informacié nem a
Hivatal kezelésében van, azonosithaté-e az a személy vagy szervezet, melynek az
igényelt informéacié a birtokdban van;

d) azigényelt adatok kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatoknak minésiilnek-e;

e) az igényelt adatok megtaldlhatoak-e a 3.2. pontban meghatarozott nyilvanos
feliileteken vagy mas nyilvanos forrasbol elérhet6-e az adott informacid;

f) azigényelt adatok az igényld altal kért médon vannak-e tarolva az Hivatalnal vagy
feldolgozasuk sziikséges;

g) szilkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 0j informécid eldallitasat;

h) amennyiben megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5) bekezdése alkalmazéséaval
az adat kiadhato6-€;

i) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

j)  az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a Hivatalnak kiilén koltséget;

k) abeadvany, amelyben az adatigénylés talalhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil
mas eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevd
igényt vagy egyéb tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkiilonithetéek-e az
adatigénylést6l eltérd kilonféle igények, tartalmi elemek;

A Jegyzé az adatigénylést annak beérkezését kovetéen koteles azt formailag

megvizsgalni az alabbi szempontok szerint:

a) az igényl6 egyértelmiien megjelslte-e, hogy milyen mddon kivdnja megismerni az
adatokat;

b) azigényl6 altal megjeldlt teljesitési mdd biztosithato-e;
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¢) fennill-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé
teve, az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy t6bb ok;
d) az adatigénylés teljesitése indokolja-e kdltségtérités megallapitasat.

1. Az adatigénylés teljesithetdségének megillapitasa

Abban a kérdésben, hogy fennéll-e az adatigénylés teljesitését akaddlyozo megtagadasi
ok, a Jegyz6 az Infotv. 30. § (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel,
érdekmérlegeléssel dont.

A dontés megalapozésat szolgdlé kozérdekil adat megismerésére iranyulé adatigénylés
teljesithetdségérdl Jegyz6 az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak alkalmazéséval
dént.

Az adatigénylés teljesitésének mentesiilési ok folytan irténé elutasitdsardl a Jegyzd a
mentestilési ok alapjan torténd elutasitds szabélyaira figyelemmel dont.

A Jegyz§ az érdekmérlegelés soran az AlaptSrvény 1. cikk (3) bekezdésére figyelemmel
megvizsgalja, hogy az igényelt kozérdekii adat megismeréséhez vagy a megismerhetéség
kizarasahoz fiiz6d6 kézérdek silya nyomésabb-e.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat a Hivatal kezelésében van és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem 4ll fenn vagy a 6.2. pont szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhatd, a Jegyzé gondoskodik az igényelt
adat kiaddsanak el6készitésérol. A Jegyzd azt is megvizsgélja, hogy nem indokolt-e az
igényelt kozérdekii adat nyilvanos forrdson keresztiil torténd kozzététele.

8. Az adatigénylés teljesitése, részbeni teljesitése az eljarasi hataridé meghosszabbitisa

8.1.

8.2.

8.3.

Az adatszolgaltatast a Jegyz6 gy koteles el6késziteni, hogy annak az igény beérkezését
kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizenét) napon beliil eleget lehessen
tenni. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényls
altal meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes
adatok kérében. Az igényl6 dltal meg nem ismerhet6 személyes adatok kérének tisztazasa
érdekében a Jegyz6 kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

Az adatszolgaltatasnak lehet6ség szerint az igényld altal kért technikai eszkézzel és
modon kell eleget tenni. Az adatigénylést lehet6ség szerint gépileg kereshetd formaban
kell teljesiteni, kivéve, ha az igénylé ettd] eltérd teljesitési médot kér és az Infotv. 30. §
(2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Hivatal képes ezen a médon teljesiteni az
adatigénylést. Amennyiben az igényelt kdzérdekii adat kiad4sa nem biztosithaté az
igényl6 altal megjeldlt teljesitési modon, a Jegyzd dont az adatigénylés teljesitésének
modjarol és errdl, valamint a dontés indokairol az adatigénylés teljesitésével egyidejiileg
tajékoztatia az igényl6t. Amennyiben a kozérdek(i adat kiaddsa betekintés utjan
biztosithato6, ugy a Jegyz6 az igényld szamdra az adatokba t6rténd személyes betekintést
ligyfélfogadasi id6ben, az igényl6vel elére egyeztetett idopontban biztositja.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasihoz
sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 (tizendt) napot

-6-



84.

8.5.

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

10.1.

10.2.

egy alkalommal 15 (tizendt) nappal meghosszabbithat6. Errdl az igénylét a Jegyz6 az
igény beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatja.

Az adatigénylés teljesitése hataridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint térténtd meghosszabbitdsara kizarolag abban az esetben van
méod, ha a Jegyz6 megallapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése
elutasitdsanak.

Amennyiben az 5.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényl6t tajékoztatni kell a nyilvanossidgra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségiik modjardl. Ezen tényekrol az igénylét a
lehet6é legrovidebb hataridon beliil, de legfeljebb 8 (nyolc) napon beliil irdsban kell
tajékoztatni.

9. Felhivas a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igény pontositisara

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a Jegyzo 8 (nyolc) napon beliil felhivja az
igényldt az igény pontositasara.

A 9.1. pont szerinti felhivas esetén a Jegyzo legfeljebb 3 (harom) napos hataridét allapit
meg az igényl6 szamadra az adatigénylés pontositasara.

A 9.1. pont szerinti felhivasban a Jegyzd arrél is tajékoztatja az igényl6t, hogy az
adatigénylés pontositisara a 9.2. pont szerinti hatarid6 alatt az adatigénylés teljesitésére
nyitva all6 hatarid6 nem nyugszik.

A 9.1. pont szerinti felhivasban a Jegyzo szabatosan kifejti azt, hogy a Hivatal miként
értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat nem tartja
egyértelmiinek és az adatigénylés melyik részét, megfogalmazésat kéri pontositani.

Amennyiben az igényl6 az adatigénylést a 9.2. pont szerinti hataridében nem pontositja,
a Jegyz0 az adatigénylés alapjan jar el, amely koriilményre a 9.1. pont szerinti felhivasban
figyelmezteti az igényl6t.

Az Onkorményzathoz beérkezett adatigénylések esetén a jelen pontban meghatarozott
eljarasi cselekményekre €s dontésekre a 4.3. pontban foglaltakat megfeleldéen alkalmazni

kell.

10. Az adatigénylés elutasitisa

Amennyiben a 6.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel
érintett adatokat nem a Hivatal kezeli, err6l a tényrdl az igénylét a Jegyz6 a lehetd
legrévidebb hataridén beliil tdjékoztatja az igényldt, a jogorvoslati lehetdségekre is
kiterjedd vélaszlevélben.

Amennyiben az 6.1. pont szerinti vizsgéalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kézérdekii vagy kozérdekbodl nyilvanos adatok, vagy
az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében meghatarozott valamely megtagadasi
ok fennall, az adatigénylést el kell utasitani. Az adatigénylés teljesitésének
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10.3.

104.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

megtagadasdrl — annak indokaival egyiitt — a Jegyzo legfeljebb 15 (tizenot) napon beliil
irasban tajékoztatja az igényl6t.

A Jegyz6 az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy
(1b) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén.

A Jegyz0 az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek

teljestilése esetén kizarolag akkor utasithatja el, ha az azonos igénylé altal 1 (egy) éven

beliil benyjtott, azonos adat megismerésére irdnyul6 adatigénylést korabban:

a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkorbe tartozé adatokban nem &llt be
valtozas; vagy

b) a jogorvoslati lehet6ségekrodl torténé tajékoztatdsra is kiterjedé indokoléssal ellatott
vélaszban elutasitotta és az elutasitds okaban nem allt be véltozas.

A Jegyzd adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbol
torténd elutasitasardl a jogorvoslati lehetoségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az

igénylot.

Amennyiben lehetséges, a Jegyz6 az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b)
bekezdésében foglalt okbdl torténé elutasitasardl a jogorvoslati lehetdségekre is kiterjed6
valaszlevélben értesiti az igénylét.

A Jegyz0 adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizérélag Gj
adat el6allitasa utjan lehetséges.

A Jegyz6 nem alkalmazhatja a 10.7. pontban foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt
kozérdekl adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekd adatot
akkor is azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak eldallitisa kiilonosen az ehhez
szilkséges alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak
iddigényére figyelemmel nem okoz jelentés munkaterhet.

Amennyiben az igényelt kozérdeki adat a Hivatal kezelésében van, 4am annak el6allitasa
jelentés munkaterhet okoz, a Jegyz6 a 8. pontban meghatérozottak szerint jarel.

10.10. Az adatigénylés elutasitiséval egyidejiileg a Jegyzd az adatigénylés elutasitdsaval

Osszefiiggd, a jelen szabalyzat 1. mellékietét képezd nyilvantartisba felvezeti.

10.11. Az Onkorményzathoz beérkezett adatigénylések esetén a jelen pontban meghatarozott

11.1.

11.2.

eljarasi cselekményekre és dontésekre a 4.3. pontban foglaltakat megfeleléen
alkalmazni kell.

11. Kéltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masol4sa miatt a Hivatal
szamara koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

A koltségtérités megallapitasa sordn figyelemmel kell lennie arra, hogy:
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

a) a koltségtérités megallapitasa nem kotelezo;

b) a Hivatal az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgaltatast nyujt,
hanem az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog
gyakorlasat biztositja.

A kozérdekli adatr6l készitett mésolatért fizetendd koltségtérités koltségnemeinek
mértékét a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) tartalmazza.

A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedben — koltségtéritést csak akkor allapithat meg, ha a felmeriilt koltség
mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatirozott, koltségtéritésként
megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a Korm. rendeletben megjeldlt
legmagasabb 6sszeget.

Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités Osszegér6l, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot
az igény beérkezését kivetd 5 (6t) napon beliil irdsban tajékoztatni kell. A tdjékoztatas
kibocsatasarol a Jegyzd gondoskodik.

A 11.4. pont szerinti tajékoztatasban az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni
arra vonatkozéan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e az
adatigénylését. Az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy szamara a nyilatkozattételre
nyitva all6 hataridé a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 (harminc) nap.

Ha az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil vitatja a
koltségtérités megallapitasat vagy a megtéritendd koltségek Osszegét, a Jegyz6
megvizsgalja, hogy a koltségtérités megéallapitasdnak feltételei fennallnak-e, és
amennyiben fenndllnak, mérsékelhet-e vagy elengedhetd- e az igénylé altal
megtéritendd koltségek 6sszege. Amennyiben a Jegyz6 megvaltoztatja az igényl6 altal
megtéritendd koltségek Osszegét vagy visszavonja a koltségtéritésre vonatkozd
dontését, errdl haladéktalanul tdjékoztatja az igénylot.

Amennyiben az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil
nem nyilatkozik vagy akként nyilatkozik, hogy a koltségek megtéritését nem vallalja,
az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy a Jegyzé az adatigénylést nem kdteles az
igényl6 altal kért modon teljesiteni, azonban az igényld az igényelt adatokrol olyan
formaban és mddon tajékoztatast kaphat, mely forma és mod nem okoz
tobbletkoltséget az adatgazdanak.

Amennyiben igényl6 a koltségek megtéritését vallalja, ugy kozolnie kell a szamviteli
bizonylat kiallitashoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére
megallapitott hatdridé nem lehet révidebb 15 (tizendt) napnal.

A koltségtérités megfizetésének modjara vonatkozéan a Hivatal Szamviteli
Politikajaban foglalt rendelkezések az irAnyadok.




12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

13.1

13.2.

12. Adatvédelmi eléirdsok

A 3.2. pontban megjeldlt honlapon kézzétett adatok megismerése személyazonositd
adatok kozléséhez, illetve regisztraci6hoz nem kothetd. Személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznalé szamitégépének IP
cime) kezelhet6.

Az adatigénylések teljesitése sordn az igénylé adatai csak annyiban kezelhetbek,
amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az adatigénylésnek az Infotv. (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan térténd vizsgalatihoz, illetve az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

A Hivatal az adatigényléssel kapcsolatosan birtokdba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébol kovetkezden az adatigénylés benyuijtasatél szamitott 1
(egy) ¢évig basznélhatja fel, majd ezt kovetden az adatokat tartaimazé iigyiratot
irattarba helyezi, valamint az elektronikus Giton nyilvéntartott adatokat a szamitogépes
rendszerbdl torli.

A Hivatal irattéri tervében foglalt megérzési id6 alatt a személyes adatok kezelésére
az irattdrozési el6irdsokra vonatkozé jogszabalyok alapjan 6nall6 jogalap 4ll fenn. Az
irattari meg6rzési id6 alatt a Hivatal a birtokdban 1évé személyes adatokat nem
hasznalhatja fel, csupan gondoskodik azok megfeleld megbrzésér6l. A Hivatal az
irattiri meglrzésre jogszabaly altal megéllapitott hatdridd leteltét kovetben a
személyes adatokat selejtezési eljards soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, a
Hivatal a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl
52616 2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan 8 (nyolc) évig kételes meg6rizni. A Hivatal
a megdrzésre jogszabdly altal megéllapitott hataridé leteltét kovetben a személyes
adatokat selejtezési eljaras sordn torli.

A Hivatal feleléssége az adatkezelésre irdnyadé hatariddk leteltét kovetden a papir
alapti dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok
szamitogépes rendszerbdl valé térlése oly modon, hogy adattorlés esetén az érintett
adatok a tovébbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

Az Onkorményzat és a Hivatal az adatigénylés teljesitése sordn birtokukba keriilt
személyes adatok kezelésérdl adatkezelési tdjékoztatokat bocsitanak ki, melyet a
www.paty.hu weboldalon tesz kozzé.

13. Zaro6 rendelkezések

A Jegyzb a hatdlyos jogszabalyi el6irasoknak valé mindenkori megfelelés érdekében
legalabb évente feliilvizsgilja a jelen szabélyzatot, és gondoskodik a valtozasok jelen
szabdlyzatba t6rténé atiiltetésérol.

Az Onkorményzat és a Hivatal fenntartja a jogot, hogy adatkezelési politikajat a
mindenkor hatalyos jogszabalyi keretek kozott modositsa, és az ennek eredményeként
bekovetkezett valtozasokat a jelen szabalyzatban érvényre juttassa.
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13.3.  Jelen szabalyzat megismerése a Hivatal kdz6s héal6zati meghajtéjan keresztiil minden
Foglalkoztatott szamadra biztositott. A Jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a jelen
szabdlyzatban foglalt elirasokat a Foglalkoztatottak megismerjék, annak tényét a
jelen szabélyzat 1. fliggeléke szerinti papiralapt Megismerési nyilvantartason
alairasukkal igazoljak.

13.4.  Jelen Szabalyzat 2024. szeptember honap 15. napjan 1€p hatdlyba és ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a targyban korabban kiadott, polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitas.

Paty, 2024.szeptember 3.
: — — Ces ak&
Székely Laszlo Veres Erika
polgérmester jegyzo
Paty Patyi
Kobzség Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal

Mellékletek jegyvzéke:

1. melléklet: Adatigénylésekkel kapcsolatos statisztikai adatok nyilvantartasa
2. melléklet: Szdbeli adatigénylés esetén készitendd jegyzokdnyv mintdja
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1. fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

A 2024, .......... —t0l hatdlyos, a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok
kozzétételének rendjérél, valamint a kozérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitési rendjérol sz616 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani és betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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